[bookmark: _GoBack]Arbeiten im Homeoffice

	Arbeitsbereich / -platz:
	[bookmark: arbeitsbereich]Name eingeben

	Mängel gemeldet an:
	[bookmark: gemeldet]Name eingeben

	besprochen mit:
	[bookmark: besprochen]Name eingeben

	Prüfdatum:
	Datum auswählen



	Nr.
	Frage
	Antwort
	Handlungs-bedarf
	Erledigen bis
	Bemerkungen

	1. 
	Ist die freie Bewegungsfläche mindestens 120 cm × 80 cm groß?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung1]     

	2. 
	Ist der Arbeitsplatz ausreichend und angemessen beleuchtet?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung2]     

	3. 
	Beträgt die Lufttemperatur zwischen 20 und 22 °C?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung3]     

	4. 
	Verfügt der Schreibtisch über eine Arbeitsfläche von mindestens 120 cm × 80 cm?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung4]     

	5. 
	Ist der Arbeitsstuhl individuell einstellbar?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung5]     

	6. 
	Ist der Bildschirm reflexionsarm und mindestens 17 Zoll groß?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung6]     

	7. 
	Ist die Arbeitsaufgabe für das Homeoffice geeignet?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	[bookmark: bemerkung7]     

	8. 
	Gibt es eine räumliche Trennung von Arbeit und Privatleben?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	     

	9. 
	Ist die Dokumentation von Arbeitszeit und ggf. Überstunden geregelt, und wird sie auch angewendet?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	     

	10. 
	Findet ein regelmäßiger fachlicher wie sozialer Austausch mit Kollegen und Vorgesetzten statt?
	Ja
	Nein
	Datum auswählen	     
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